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MATERIALI UTILI
Bando 3^ fascia ATA - DM 89 del 21/05/2024

Programma calcolo punteggio: - INSERIMENTO

Programma calcolo punteggio: -

AGGIORNAMENTO

Visita la nostra nuova
piattaforma dedicata con
materiali e normativa 
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MATERIALI UTILI

Programma calcolo punteggio: - INSERIMENTO

Programma calcolo punteggio: -

AGGIORNAMENTO
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PREMESSA 
Le nuove graduatorie di istituto di III fascia sostituiscono, integralmente, quelle del triennio
precedente. 

Tutti gli interessati potranno presentare domanda di: 

conferma al fine di mantenere la valutazione presente nelle precedenti graduatorie di
circolo e di istituto solo per il/i medesimo/i profilo/i professionale/i in cui l’aspirante risulta
inserito (art. 5 comma 4);

aggiornamento al fine di adeguare il nuovo punteggio con titoli di cultura o servizi ex novo
o non dichiarati in precedenza (art. 5 comma 5);

inserimento per coloro che accedono alle graduatorie per la prima volta (art.5 comma 6).



IL BANDO
DM 89 DEL 21/05/2024



VALIDITA’, CONTROLLO E VALIDAZIONE
Le nuove graduatorie di circolo e di istituto di terza fascia hanno validità per il triennio
scolastico 2024-2026.

Il punteggio assegnato dal sistema deve essere controllato e validato dalla scuola
destinataria della domanda per tutti i profili per i quali il candidato chiede di essere inserito. 
Nella domanda, assieme alla scuola capofila, sono inserite anche le 30 scuole prescelte. 
Se non indicate al momento della presentazione è attribuita la sola scuola destinataria della
domanda.

Agli aspiranti già inclusi nelle graduatorie di circolo e diistituto vigenti per il triennio scolastico precedente, sarà assegnato,
il punteggio con cui figurano nelle relative graduatorie di terza fascia sulla base dei titoli presentati in occasione del
precedente triennio e delle rettifiche intervenute a seguito delle verifiche effettuate dalle istituzioni scolastiche competenti. 

NOTA BENE



VALIDITA’, CONTROLLO E VALIDAZIONE
Il controllo delle domande in questa fase, da parte della scuola, consiste nel verificare che
siano presenti tutti gli elementi per poter accedere ai profili richiesti (titolo di acceso corretto,
tipi di servizi, ecc.).

Se si rilevano omissioni, imprecisioni, errori materiali o incongruenze si deve avvisare
l'aspirante e chiederne la regolarizzazione (DPR 445 art. 71, comma 3).

NOTA BENE: Controllare tutte le NOTE alla domanda (sezione Note) in cui sono indicate delle specifiche riguardanti i titoli e i
servizi inseriti o da modificare, le rettifiche di punteggio, ecc.

NOTA BENE



Diploma di scuola secondaria di
secondo grado e certificazione
internazionale di alfabetizzazione
digitale

TITOLI DI STUDIO PER L'ACCESSO 
AI PROFILI PROFESSIONALI

ASSISTENTE
AMMINISTRATIVO

Diploma di scuola secondaria di secondo
grado che dia accesso a una o più aree di
laboratorio secondo la tabella di
corrispondenza titoli di studio/laboratori e
certificazione internazionale di
alfabetizzazione digitale

Diploma di scuola secondaria di secondo
grado e certificazione internazionale di
alfabetizzazione digitale

Tabella di corrispondenza

ASSISTENTE
TECNICO

NOTA BENE
I titoli di studio conseguiti all'estero sono
validi, ai fini dell'accesso, solo se siano
stati dichiarati equipollenti o se sia stata
presentata istanza di riconoscimento
entro il termine di scadenza di
presentazione della domanda.

https://www.istruzione.it/graduatoriedistituto_ata/personale_assistente_tecnico_allegato_c.shtml
https://www.istruzione.it/graduatoriedistituto_ata/personale_assistente_tecnico_allegato_c.shtml
https://www.istruzione.it/graduatoriedistituto_ata/personale_assistente_tecnico_allegato_c.shtml
https://www.uilscuolareggioemilia.it/wp-content/uploads/2021/05/Tabella-di-corrispondenza-titoli-nuovi-con-i-precedenti-ai-fini-dellaccesso-alle-aree-degli-assistenti-tecnici-1.pdf


TITOLI DI STUDIO PER L'ACCESSO 
AI PROFILI PROFESSIONALI

CUOCO 

NOTA BENE
I titoli di studio conseguiti all'estero sono
validi, ai fini dell'accesso, solo se siano
stati dichiarati equipollenti o se sia stata
presentata istanza di riconoscimento
entro il termine di scadenza di
presentazione della domanda.

INFERMIERE

Laurea in scienze infermieristiche
o altro titolo ritenuto valido dalla
vigente normativa per l'esercizio
della professione di infermiere e
certificazione internazionale di
alfabetizzazione digitale.

Diploma di scuola secondaria di secondo
grado con qualifica di tecnico dei servizi di
ristorazione, settore cucina e certificazione
internazionale di alfabetizzazione digitale;

Diploma di scuola secondaria di secondo
grado rilasciato dagli istituti professionali per
l’indirizzo “Servizi per enogastronomia e
ospitalità alberghiera” articolazione
“enogastronomia” e certificazione
internazionale di alfabetizzazione digitale.



Diploma di qualifica
professionale di operatore di
moda o diploma di scuola
secondaria di secondo grado
“Sistema moda” e
certificazione internazionale
di alfabetizzazione digitale.

TITOLI DI STUDIO PER L'ACCESSO 
AI PROFILI PROFESSIONALI

GUARDAROBIERE 

Attestato di qualifica
professionale di: 

    1. operatore agrituristico; 
    2. operatore agro industriale;
    3. operatore agro ambientale; 
    4. operatore agro alimentare; 
e certificazione internazionale di
alfabetizzazione digitale.

OPERATORE DI
SERVIZI AGRARI

NOTA BENE
I titoli di studio conseguiti all'estero sono
validi, ai fini dell'accesso, solo se siano
stati dichiarati equipollenti o se sia stata
presentata istanza di riconoscimento
entro il termine di scadenza di
presentazione della domanda.



Attestato di qualifica professionale di operatore dei servizi sociali e certificazione internazionale di alfabetizzazione digitale

TITOLI DI STUDIO PER L'ACCESSO 
AI PROFILI PROFESSIONALI

OPERATORE SCOLASTICO

NOTA BENE
I titoli di studio conseguiti all'estero sono
validi, ai fini dell'accesso, solo se siano
stati dichiarati equipollenti o se sia stata
presentata istanza di riconoscimento
entro il termine di scadenza di
presentazione della domanda.

IN ALTERNATIVA

Diploma di qualifica triennale rilasciato da un istituto professionale unitamente a certificazione internazionale di
alfabetizzazione digitale e certificazione di competenze socio-assistenziali.

Certificato di competenze relativo al primo triennio del percorso di studi di cui al d.lgs. n. 61 del 2017 – con promozione alla
classe IV - da cui emerga il raggiungimento delle abilità, conoscenze e competenze minime necessarie per il superamento del
predetto periodo di istruzione unitamente a certificazione internazionale di alfabetizzazione digitale e certificazione di
competenze socio-assistenziali.

Diploma di maestro d'arte, diploma di scuola magistrale per l'infanzia, qualsiasi diploma di maturità, attestati e/o diplomi di
qualifica professionale, entrambi di durata triennale, rilasciati o riconosciuti dalle Regioni unitamente a certificazione
internazionale di alfabetizzazione digitale e certificazione di competenze socio-assistenziali.



Diploma di qualifica triennale rilasciato da un istituto professionale o certificato di competenze relativo al
primo triennio del percorso di studi di cui al d.lgs. n. 61 del 2017 – con promozione alla classe IV – da cui
emerga il raggiungimento delle abilità, conoscenze e competenze minime necessarie per il superamento
del predetto periodo di istruzione; 

TITOLI DI STUDIO PER L'ACCESSO 
AI PROFILI PROFESSIONALI

COLLABORATORE SCOLASTICO

NOTA BENE
I titoli di studio conseguiti all'estero sono
validi, ai fini dell'accesso, solo se siano
stati dichiarati equipollenti o se sia stata
presentata istanza di riconoscimento
entro il termine di scadenza di
presentazione della domanda.

diploma di maestro d'arte;
diploma di scuola magistrale per l'infanzia;
qualsiasi diploma di maturità;
attestati e/o diplomi di qualifica professionale, entrambi di durata triennale, rilasciati o riconosciuti 
dalle Regioni.



TITOLI DI STUDIO PER L'ACCESSO AI PROFILI PROFESSIONALI
CASISTICHE

Può rimanere in graduatoria
di istituto previa acquisizione
della certificazione di
alfabetizzazione di
informatica – entro il 30 aprile
2025 – (la predetta
certificazione non è richiesta
profilo di collaboratore
scolastico)

Personale già inserito in
graduatoria (triennio 2021-

23) con titolo di studio
attualmente richiesto

Può rimanere in graduatoria
di istituto solo nel caso abbia
prestato almeno un giorno di
servizio e previa acquisizione
della certificazione di
alfabetizzazione di
informatica entro il 30 aprile
2025 (la predetta
certificazione non è richiesta
profilo di collaboratore
scolastico)

 Personale già inserito in
graduatoria (triennio 2021-
23) in assenza del titolo di

studio attualmente richiesto Gli aspiranti inseriti nelle graduatorie
provinciali permanenti (c.d. 24 mesi),
negli elenchi provinciali o nelle
graduatorie provinciali ad esaurimento
di collaboratore scolastico (D.M. 75/2001
e D.M.35/2004) che abbia prodotto
domanda di depennamento per
cambiare la provincia destinata alle
supplenze conserva titolo all’inclusione
nella terza fascia di istituto. In tale
ipotesi, restano validi i titoli di studio
richiesti dall’ordinamento vigente
all’epoca dell’inserimento nelle
graduatorie/elenchi provinciali.

Personale inserito nelle
graduatorie provinciali 

A B C



TITOLI DI STUDIO PER L'ACCESSO AI PROFILI PROFESSIONALI

CASI PARTICOLARI
Gli aspiranti che abbiano prestato almeno 30 giorni di servizio entro il
25.07.2008, anche non continuativi, in posti corrispondenti al profilo
professionale richiesto (in deroga al possesso del prescritto titolo di
studio) presso scuole statali:

•con rapporto di impiego a tempo determinato direttamente con lo Stato;

•con rapporto di impiego a tempo determinato (con esclusione del
servizio prestato nelle istituzioni scolastiche della regione Valle d'Aosta e
delle province autonome di Trento e Bolzano) direttamente con gli Enti
Locali i quali erano tenuti per legge a fornire, fino al 31.12.1999, alle scuole
statali personale ATA.



QUALIFICHE
PROFESSIONALI

Le qualifiche professionali sono titoli rilasciati
dagli istituti professionali statali o dai centri
di formazione professionale con i percorsi di
Istruzione e Formazione Professionale (IeFP).

Possono essere valutate se integrate da
idonea dichiarazione comprovante le
materie comprese nel piano di studi.

CHIARIMENTI



QUALIFICHE PROFESSIONALI
Percorsi di Istruzione e Formazione Professionale IeFP

PERCORSI DI DURATA TRIENNALE che si
concludono con il conseguimento di il titolo di
qualifica professionale di OPERATORE;

TABELLA QUALIFICHE PROFESSIONALI TRIENNALI
(Accordo in Conferenza Stato- Regioni del 29
aprile 2010)

NOTA BENE
L’orario complessivo obbligatorio dei percorsi
formativi deve essere di almeno 990 ore annue 
(articolo 17 comma 1 lettera «a» del D. Lgs.
226/2005)

https://www.gazzettaufficiale.it/eli/id/2005/11/04/005G0246/sg
https://www.gazzettaufficiale.it/eli/id/2005/11/04/005G0246/sg


QUALIFICHE PROFESSIONALI
Esempio di percorso 
IeFP Operatore del benessere Indirizzo:
Erogazione dei servizi di trattamento
estetico

COMPETENZE CULTURALI DI BASE 
Linguistiche e di comunicazione in lingua italiana e
straniera, matematiche, scientifiche e tecnologiche,
storiche, geografiche, giuridiche ed economiche,
digitali, di cittadinanza.

COMPETENZE TECNICO-PROFESSIONALI 
Pianificazione ed organizzazione del lavoro; norme
igieniche, di sicurezza e di salvaguardia ambientale;
accoglienza e assistenza clienti; trattamenti estetici
di base; gestione e promozione dell'esercizio.

MATERIE DI STUDIO
Italiano, Storia, Matematica, Lingua inglese, Religione
cattolica (o materie alternative), Attività fisiche e
motorie, Economia aziendale, Igiene/Anatomia,
Fisiologia, Dermatologia, Cosmetologia, Laboratorio
di estetica.
Al termine del percorso triennale e al superamento di
un esame conclusivo sarà rilasciato l'attestato di
Qualifica Professionale di Operatore del benessere -
Indirizzo: Erogazione dei servizi di trattamento estetico



TERMINE DI PRESENTAZIONE
E SCADENZA 
DELLA DOMANDA 

Le istanze potranno essere presentate dal 28
maggio al 28 giugno 2024 esclusivamente
tramite istanze on line e con l’esclusione
della regione Valle d’Aosta e delle province
autonome di trento e Bolzano 



MODALITÀ DI ACCESSO

A)di non essere inserito a pieno titolo, nelle graduatorie provinciali
permanenti, negli elenchi provinciali ad esaurimento, nelle
graduatorie provinciali ad esaurimento di collaboratore scolastico,
nelle correlate graduatorie di circolo e d'istituto di prima o seconda
fascia per il profilo e/ o i profili richiesti in alcuna provincia;

Nuovo inserimento - aggiornamento - conferma

B)di essere già inserito a pieno titolo, nella graduatoria permanente
per le assunzioni a tempo indeterminato per altro profilo
professionale della medesima provincia;

C)di essere già inserito a pieno titolo, nell'elenco provinciale ad
esaurimento o nella graduatoria provinciale ad esaurimento di
collaboratore scolastico per le supplenze annuali per altro profilo
professionale della medesima provincia;

D)di essere già inserito a pieno titolo, nella graduatoria permanente
per le assunzioni a tempo indeterminato per il medesimo e/o altro
profilo professionale di diversa provincia e di aver dichiarato di
essere consapevole che l’iscrizione in terza fascia comporterà il
depennamento dalla medesima graduatoria per tutti i profili
professionali per i quali risulti inserito;



MODALITÀ DI ACCESSO

E) di essere già inserito a pieno titolo, nell''elenco provinciale ad
esaurimento o nelle graduatorie provinciali ad esaurimento di
collaboratore scolastico per le supplenze annuali per il medesimo
e/o altro profilo professionale di diversa provincia e aver dichiarato
di essere consapevole che l’iscrizione in terza fascia comporterà il
depennamento dalle medesime graduatorie/elenchi per tutti i
profili professionali per i quali risulti inserito;

Nuovo inserimento - aggiornamento - conferma

F)  conferma/aggiornamento;

G)di aver prestato, entro il 25 luglio 2008, almeno 30 giorni di
servizio anche non continuativi, in posti corrispondenti al profilo
professionale richiesto e di non essere già inserito, per il medesimo
e/ o altro profilo professionale, nelle graduatorie provinciali
permanenti, negli elenchi provinciali ad esaurimento, nelle
graduatorie provinciali ad esaurimento di collaboratore scolastico,
nelle correlate graduatorie di circolo e d'istituto di prima o seconda
fascia di alcuna provincia. 



TITOLI CULTURALI 
E DI SERVIZIO



TITOLI CULTURALI
LAUREA
Diploma di laurea, laurea triennale, laurea
specialistica/magistrale, diploma ISEF, diplomi
vecchio ordinamento o di I o di II livello dei
conservatori e accademie e titoli equipollenti

(art. 14 L. 845/78 - D. M. 30 giugno 2015 relativi
al Repertorio Nazionale di cui all’art. 8 D. Lgs.
13/2013 ) relativo alla trattazione testi/gestione
amm.ne mediante strumenti di videoscrittura
o informatici 

ATTESTATO DI QUALIFICA
PROFESSIONALE O QUALIFICAZIONE DELIBERA DATTILOGRAFIA

ASSISTENTE AMMINISTRATIVO

Punti 2

Punti 1,5

ATTESTATO DI ADDESTRAMENTO
PROFESSIONALE ALLA
DATTILOGRAFIA/SERVIZI
MECCANOGRAFICI 
rilasciato al termine di corsi istituiti da
Stato/Enti pubblici, anche se gestiti da privati 
Punti 1

IDONEITÀ A CONCORSO PUBBLICO 
Diploma di laurea, laurea triennale, laurea
specialistica/magistrale, diploma ISEF, diplomi
vecchio ordinamento o di I o di II livello dei
conservatori e accademie e titoli equipollenti

diverse dalla certificazione internazionale di
alfabetizzazione digitale costituente titolo di
accesso al profilo (si valuta un solo titolo)

CERTIFICAZIONI
INFORMATICHE/DIGITALI

Punti 1

Punti 0,25

https://drive.google.com/file/d/1q6RxyF47U1KMCoQ9f9n42sVKxk8hV3U4/view?usp=sharing


TITOLI CULTURALI

LAUREA
Diploma di laurea, laurea triennale, laurea
specialistica/magistrale, diploma ISEF, diplomi
vecchio ordinamento o di I o di II livello dei
conservatori e accademie e titoli equipollenti) 

posti di ruolo nello stesso profilo per cui si
concorre 

IDONEITÀ A CONCORSO PUBBLICO 

ASSISTENTE TECNICO-INFERMIERE

Punti 2
CERTIFICAZIONI INFORMATICHE/DIGITALI 
diverse dalla certificazione internazionale di
alfabetizzazione digitale costituente titolo di
accesso al profilo (si valuta un solo titolo)
Punti 0,25

Punti 2

NOTA BENE: Si valuta un solo titolo.



TITOLI CULTURALI

DIPLOMA DI MATURITA’

posti di ruolo nello stesso profilo per cui si
concorre (si valuta una sola idoneità).

IDONEITÀ A CONCORSO PUBBLICO 

GUARDAROBIERE/OPERATORE DEI SERVIZI AGRARI

Punti 3

CERTIFICAZIONI INFORMATICHE/DIGITALI 
diverse dalla certificazione internazionale di
alfabetizzazione digitale costituente titolo di
accesso al profilo (si valuta un solo titolo)
Punti 0,25

Punti 2

NOTA BENE: Si valuta un solo titolo.



TITOLI CULTURALI

Qualifiche ottenute al termine di corsi socio-assistenziali, socio-sanitari e
qualifiche di operatore assistenza educativa ai disabili rilasciati dalle Regioni. Le
qualifiche rilasciate dal 2012 in poi devono essere quelle dell'IeFP, di competenza
regionale, ma con valore nazionale. Restano salve tutte le qualifiche rilasciate
prima del 2012 anche dalle Regioni. 

OPERATORE SCOLASTICO

CERTIFICAZIONI INFORMATICHE/DIGITALI 
(si valuta un solo titolo) 

Punti 0,25

Punti 1

NOTA BENE: si valuta una sola qualifica sanitaria, 
socioassistenziale e una sola certificazione.



TITOLI CULTURALI

Qualifiche ottenute al termine di corsi socio-assistenziali, socio-sanitari e
qualifiche di operatore assistenza educativa ai disabili rilasciati dalle Regioni. 
Le qualifiche rilasciate dal 2012 in poi devono essere quelle dell'IeFP, 
di competenza regionale, ma con valore nazionale. 
Restano salve tutte le qualifiche rilasciate prima del 2012 anche dalle Regioni. 

COLLABORATORE SCOLASTICO

CERTIFICAZIONI INFORMATICHE/DIGITALI 
(si valuta un solo titolo) 

Punti 0,25

Punti 1

NOTA BENE:  si valuta una sola qualifica sanitaria, 
socioassistenziale e una sola certificazione.

QUALIFICHE REGIONALI



TITOLI 
DI SERVIZIO



TITOLI 
DI SERVIZIO

NOTA BENE: I servizi prestati nei Conservatori e nelle Accademie fino al 2002/2003 sono
assimilati a quelli delle scuole statali. Dall’anno accademico 2003/2004 si valutano come
prestati in «altre Amministrazioni»



TITOLI 
DI SERVIZIO



TITOLI 
DI SERVIZIO

Casi particolari



TITOLI 
DI SERVIZIO

Casi particolari



TITOLI 
DI SERVIZIO

Scuola non statale 
e paritaria

SONO VALUTABILI

✔i servizi prestati alle dirette dipendenze di scuole non statali e
paritarie, sia a tempo determinato che indeterminato;

✔i servizi per i quali è stata assolta la prestazione contributiva
prevista dalle disposizioni vigenti in materia;

✔i periodi prestati, in costanza di rapporto di lavoro, per i quali
sono intervenuti ammortizzatori sociali, quali la cassa
integrazione in deroga o il FIS, ed è stata versata la relativa
contribuzione, ai sensi della normativa vigente. durante il
periodo di emergenza da COVID- 19.

https://www.uilscuolareggioemilia.it/wp-content/uploads/2021/05/Estratto-conto-previdenziale-INPS-OK.pdf


PREFERENZE 
E DICHIARAZIONI



Coniugato e non coniugato con riguardo al numero
dei figli a carico

PREFERENZE - CHIARIMENTI

fino a 24 anni di età con un reddito
complessivo uguale o inferiore a 4.000 euro;

Dall’anno d’imposta 2023, sono considerati figli a carico
anche con età maggiore di 18 anni se hanno:

un’età superiore a 24 anni con un reddito
non superiore a € 2.840,51.

La definizione di “figlio a carico” non è di tipo fiscale (circostanza che
potrebbe anche variare), ma fa riferimento al nucleo familiare, e infatti

non è insolito che i coniugi, inseriti entrambi nelle Graduatorie per le
supplenze, possano beneficiare entrambi della suddetta preferenza.

Aver prestato, senza demerito, servizi alle dipendenze
dello Stato o di altre pubbliche amministrazioni

Può indicare questa preferenza chi ha svolto servizio in amministrazioni
pubbliche diverse dalla scuola e non sia stato oggetto di sanzioni disciplinari

durante l’espletamento dell’incarico. 
E’ valido anche il servizio inferiore ad un anno. 

Può essere inserito anche per lo svolgimento del servizio civile/militare.



Nel caso di dichiarazione
di condanna penale o

procedimento penale in
corso è opportuno

verificare che non si tratti
di condanne ostative
all’impiego pubblico

perché prevedono
l’interdizione dai pubblici
uffici o perché rientrano,

per analogia, tra quelle
indicate all’art. 58 del

T.U.EL. n. 267/00 (cause
ostative alla candidatura).

CONDANNE PENALI 
E PROCEDIMENTI
PENALI IN CORSO



DICHIARAZIONI
La domanda è un’autocertificazione dello stato personale, dei titoli e dei servizi posseduti ai sensi del DPR 445/2000.

Le dichiarazioni false comportano:
✔il depennamento dalle graduatorie
✔la rescissione del contratto in atto
✔il mancato riconoscimento ai fini giuridici del servizio prestato
✔la denuncia all’autorità giudiziaria.

Le autodichiarazioni mendaci o le false documentazioni, comportano, oltre all’irrorazione di sanzioni (DPR 445, artt.
75, 76), l’esclusione dalla procedura e la decadenza dalle graduatorie per tutti i profili (DM 89 del 21 maggio 2024-
art. 7, comma 3).

«Le autodichiarazioni mendaci o la produzione di certificazioni false o, comunque, la produzione di documentazioni
false comportano l'esclusione dalla procedura di cui al presente decreto per tutti i profili e graduatorie di
riferimento, nonché la decadenza dalle medesime graduatorie, nel caso di inserimento nelle stesse, e comportano,
inoltre, l'irrogazione delle sanzioni di cui alla vigente normativa, come prescritto dagli artt. 75 e 76 del D.P.R. 28
dicembre 2000, n.445.»



ESCLUSIONE

Se si è privi dei requisiti di ammissione (generali e/o specifici).

Se sono state rese dichiarazioni non corrispondenti a verità e non
riconducibili a mero errore materiale.

Se la domanda è stata presentata con modalità differenti da quelle
previste dal DM 89/2024 (online).



HAI UN DUBBIO O UN QUESITO?
RIVOLGITI 

ALLA SEDE TERRITORIALE UIL SCUOLA RUA 
PIU’ VICINA A TE

06 784 6941 uilscuola@uilscuola.it  https://uilscuola.it/dove-siamo/
LE NOSTRE SEDI
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